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Memorando Circular n° 031/2016/GAB/IFG/ITUMBIARA
Itumbiara, 10 de junho de 2016.

Aos Servidores do IFG — Campus Itumbiara

Assunto: Utilizacdo dos espacos fisicos do Campus

Visando assegurar a devida utilizac8o das instala¢des fisicas e dos bens patrimoniais
do Campus Itumbiara, bem como evitar riscos aos servidores e alunos, o Conselho de Campus
— Concampus, em reunido realizada em 18/05/2016, decidiu pela criagdo de uma Norma
Interna que regulamente o controle de acesso ao Campus e definiu que até a elaboragdo/
aprovagdo desta, o acesso ao Campus sera da seguinte forma:

1. Horério de livre acesso:
— Segunda a sexta-feira (exceto feriados): das 6h as 22h30;
— Nio sera permitida a permanéncia no Campus apods as 23h;
— Nos sabados que tiver aulas serd livre o acesso das 6h as 18h, ndo sendo
permitida a permanéncia no Campus ap0ds o encerramento das atividades.

2. Acesso excepcional, que deve ser precedido de autorizagdo prévia:
— Sébados (que ndo tiver aula), domingos e feriados;
— Limite de horario: das 7h as 18h;
— Deve ser observado o tramite constante no Anexo I.

Agradecemos a compreensdo e a colaboracdo de todos/as e pedimos ampla
divulgacdo.

Atenciosamente,

1/ / /

*(5 /! W
ALINE/SJLVA BARROSO

Diretora-Geral do Campus Itumbiara
Portaria n° 2001, de 06/12/2013.
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ANEXO I

TRAMITE PARA SOLICITACOES DE ACESSO EXCEPCIONAL

1. Servidor solicita & chefia imediata, mediante preenchimento de formuléario (Anexo II), que
ira avaliar e, se for o caso, encaminhar a Geréncia de Administrac@o (na auséncia desta, a
Direc@o-Geral).

1.1. As solicitagdes devem ser enviadas a4 Geréncia de Administragdo com até 2 dias Tteis
de antecedéncia da data pretendida;

1.2. Em casos que a atividade do servidor envolver discentes, a lista com a relacdo de
alunos devera ser anexada junto a solicitacgo.

1.3. Quando se tratar da solicitagdo de alunos para utilizacdo de Nucleos de Pesquisas, a
solicitagdo deve ser avaliada e encaminhada pelo lider do Nucleo.

1.4. N3o sera permitida a permanéncia no Campus ap6s o término da atividade.

2. A Geréncia de Administracio ou Dire¢do-Geral encaminha 8 CAAM para os tramites junto
a equipe de vigilancia

Dlretora Geral
IFG-Campus Itumbiara
Port. n° 2.001 D.0.U.: 09/12/2013
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ANEXO II

FORMULARIO PARA ENTRADA NO CAMPUS FORA DE HORARIO
DE LIVRE ACESSO

Servidor:

Data Solicitada: Horéario de Entrada e Saida: as

Sala/Local a ser utilizado:

Atividade a ser realizada:

Justificativa para utilizar as dependéncias do Campus no final de semana/feriado:

Assinatura do Solicitante

De acordo,

Assinatura da Chefia Imediata

Obs.: A chefia imediata devera se identificar por meio de carimbo junto & assinatura ou identificagdo do
numero da portaria de nomeagao ao cargo, por escrito.

Devera ser anexada a relagdo de alunos, quando for o caso, bem como outros documentos que o
servidor e a chefia imediata entenderem pertinentes.
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